Cirkevni stredni §kola Jana Boska, Vitkova 12, Praha 8 - Karlin

Smérnice pro vydavani stejnopisti a opisti vysvédceni, osvédceni, vyucniho listu

C.j.: IX-20-4/6S Uginnost od: 1. 3. 2020

Spisovy znak: 3.3 Skartacni znak: S 5

Zmeény:

Cislo: Datum: Zména: Provedl:

Na zékladé zdkona €. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, v platném znéni, vyhlasky €. 223/2005 Sb.,
o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni a zakona ¢. 179/2006 Sb., § 19, odst. 5,
v platném znéni vydavam nasledujici smérnici:

1. Stejnopis vysvédceni, osvédéeni, vyucniho listu (dale jen stejnopis) se vydava obvykle za
ztracené (poskozené) vysveédceni (osvédceni, vyucni list). Je to opis prvopisu, nad slovem
vysvédceni se uvede text DRUHOPIS.

2. Opis vysvédéeni, osvédceni, vyuéniho listu (dale jen opis) je kopie vystavend na zakladé
ptedloZzeného originélu.

Stejnopis a opis se vydava na zéklad¢ pisemné zadosti podepsané Zadatelem.
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Zadost lze zaslat i elektronickou postou a podepsat pii pievzeti stejnopisu nebo opisu.
e-mail: Skola@cssjb.cz

V zadosti uvede Zadatel jméno a ptijmeni (za studia a soucasné), ttidu, rok, obor studia.
Za stejnopis (opis) je stanoven poplatek ve vysi 100,- K¢.

Poplatek je tfeba uhradit v hotovosti v kancelafi Skoly.
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Zaznam o vydani stejnopisu se uvede v prislusné dokumentaci (tfidni vykaz, protokol o
zavérecné zkousce, potvrzeni o Gcasti v akreditovaném vzdélavacim programu).

9. Termin pro vyfizeni Zadosti je minimalné 3 dny.

Stejnopis je opis prvopisu s vyuzitim udajii v tfidnim vykazu, v protokolu o zavére¢né zkouse Ci
v potvrzeni o ucasti v akreditovaném vzdélavacim programu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném
v dob€ vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu.
Vydani stejnopisu se poznamena v prislusné dokumentaci Skoly. Pokud nelze opattit podpisy osob,
které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a piijmeni téchto osob s dovétkem v.r. Pokud
nelze opatfit otisk razitka pouZzity na prvopisu, uvede se misto né&j zkratka ,,L.S“. Na stejnopis se
ptipoji dolozka ,,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem*. K doloZce se uvede jméno, pfijmeni a podpis
tfeditelky Skoly, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

Opis je kopie provedena na zakladé piedlozeného originalu. Opatfuje se otiskem razitka, jménem,
pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu.

V Praze dne 28. unora 2020
Mgr. Michaela Pitterova
feditelka Skoly
Ptiloha
Z4dost o vyhotoveni stejnopisu (opisu) vysvédéeni



